REGIMENTO GERAL DOS LABORATORIOS DE ENSINO DA FACIP

RESOLUCAO N°04/2014, DO CONSELHO DA FACULDADE DE
CIENCIAS INTEGRADAS DO PONTAL

Aprova o Regimento Geral dos Laboratorios de Ensino dos Cursos de Graduacdo da Faculdade
de Ciéncias Integradas do Pontal, e da outras providéncias.

O CONSELHO DA FACULDADE DE CIENCIAS INTEGRADAS DO PONTAL, no uso de
suas competéncias, em reunido extraordinaria, realizada aos dez dias do més de novembro de
2014,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Regimento Geral dos Laboratérios de Ensino dos Cursos de Graduacéo da
Faculdade de Ciéncias Integradas do Pontal, cujo teor se aplica a seguir:

“REGIMENTO GERAL DOS LABORA~TC')RIOS DE
ENSINO DOS CURSOS DE GRADUACAO DA FACIP
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REGIMENTO GERAL DOS LABORATORIOS DE ENSINO DA FACIP

TITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2°. O presente Regimento Geral regulamenta as normas gerais de organizagéo e
funcionamento dos Laboratdrios de Ensino dos Cursos de Graduacdo da Faculdade de Ciéncias
Integradas do Pontal — FACIP.

Paragrafo Gnico. A organizacdo e o funcionamento dos Laboratérios de Ensino dos
Cursos de Graduacdo da FACIP reger-se-do pela legislacdo federal, pelo Estatuto e Regimento
Geral da UFU, pelas Resolugdes vigentes dos Conselhos Superiores da UFU, pelo Regimento da
FACIP, por este Regimento Geral e Normas Complementares. As Normas Complementares
deverdo ser encaminhadas pela coordenacgéo de cada curso.

TITULO II

DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO DOS LABORATORIOS DE
ENSINO DOS CURSOS DE GRADUACAO DA FACIP

CAPITULO I
DOS LABORATORIOS
Art. 2°. Visando o pleno desenvolvimento das atividades académicas previstas nos seus
Projetos Pedagogicos, os Cursos de Graduacdo da Faculdade de Ciéncias Integradas do Pontal —

FACIP contardo com a infraestrutura necessaria para a organizacdao e o funcionamento de um
conjunto de Laboratérios de Ensino denominados conforme anexo I.

Paragrafo Unico. Novos laboratérios, previstos nos seus respectivos Projetos Politicos
pedagdgicos, deverdo ser aprovados pelo CONFACIP.

CAPITULO Il
DAS FINALIDADES
Art. 3% Os Laboratorios de Ensino dos Cursos de Graduacdo da Faculdade de Ciéncias
Integradas do Pontal — FACIP tem por finalidade possibilitar:

I- o desenvolvimento das habilidades e competéncias do discente, prevista no Projetos
Politicos pedagdgicos do curso;
II- aaprendizagem participativa,;
II1-  ambientes de trabalho adequados para ministrar aulas préaticas das diversas disciplinas
ministradas nos Cursos de Graduagdo da FACIP, visando o melhor entendimento dos seus conteudos;

IV-  caso exista disponibilidade de horario, o desenvolvimento de atividades de extenséo e
pesquisa realizadas pelos docentes, discentes e/ou técnicos da FACIP, definidas em Normas
Complementares; e

V- ainteragdo e a participagdo dos cursos da FACIP/UFU, incentivando o trabalho multi
e interdisciplinar de seus docentes e discentes.

Paragrafo Unico. Toda atividade de extensdo ou pesquisa remunerada, relacionadas a
prestacdo de servicos dos Laboratorios de Ensino dos Cursos de Graduacgédo da FACIP, conforme
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Resolugdo N° 04/2002 do CONSUN devera ser aprovada pelo CONFACIP.

CAPITULO 11l

DAS COMPETENCIAS
SECAO |
DOS COORDENADORES

Art. 4% Cada um dos Laboratoérios de Ensino dos Cursos de Graduacdo da Faculdade de
Ciéncias Integradas do Pontal — FACIP terda um coordenador da classe docente ou técnico-
administrativo.

Paragrafo unico. Observado o disposto na legislacdo vigente, no Estatuto, no Regimento
Geral, no Regimento Interno da FACIP e neste Regimento, os Coordenadores dos Laboratorios
serdo eleitos pelos professores, técnico-administrativos e estudantes dos seus respectivos Cursos
de Graduacdo, ou indicados na forma que dispuserem as normas complementares de cada
laboratdrio e serdo nomeados pelo Diretor da FACIP para um mandato de dois anos, permitindo-
se reconducdes.

Art.5% Serd de competéncia dos coordenadores dos Laboratorios dos Cursos de
Graduacéao da FACIP:

|- supervisionar o cumprimento das leis e normas que regem as atividades praticas em
ambientes laboratoriais;

II- elaborar, juntamente com o técnico-administrativo, os horarios e fungdes dos técnico-
administrativo e/ou estagiario lotados no laboratério;

- levantar junto ao quadro docente e técnico-administrativo dos respectivos Cursos de
Graduacdo da FACIP as necessidades de materiais de consumo e/ou permanente dos Laboratérios e
encaminha-las a Coordenacdo do Curso ou Comissdo de Compras, a fim de melhor atender as
necessidades e especificidades das disciplinas;

IV - organizar um cronograma das atividades, antes do inicio do semestre letivo, no sentido
de controlar as solicitagdes de servico e os pedidos para utilizacdo das instalacGes e equipamentos do
laboratdrio de forma a respeitar a execucdo dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Graduacao;

V- oportunizar e incentivar o desenvolvimento do laboratério por meio da participacao
em projetos de ensino, extensdo e melhoria;

VI-  manter sempre atualizado o registro dos servicos e atividades do laboratério;

VIl - orientar e supervisionar as atividades do servidor técnico lotado no laboratdrio, bem
como dos estagiarios;

VIl - verificar, juntamente com o técnico responsavel, periodicamente, o estado dos
equipamentos e instalagdes, encaminhando para manutencéo, quando necessario;

IX -  solicitar, juntamente com o técnico responsavel, que seja mantido sempre um estoque
razoavel de materiais de consumo necessarios as atividades do laboratorio, evitando assim, eventuais
interrupcdes no funcionamento pela falta de material;

X - facilitar o constante aperfeicoamento dos recursos humanos lotados no laboratério, por
meio da participacdo em cursos de capacitagdo, programas de treinamento e eventos técnicos e
cientificos;

XI-  comunicar a Diretoria da FACIP e ao coordenador do curso de graduacdo em que esta
lotado, sobre irregularidades administrativas que porventura ocorram no laboratorio ou com seus
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REGIMENTO GERAL DOS LABORATORIOS DE ENSINO DA FACIP

USUArios;

XIl - todos os equipamentos, mdveis, materiais de uso e de consumo, livros e publicagdes
disponiveis nas dependéncias do laboratorio, sdo destinados ao uso deste ambiente, sendo vetada a
sua retirada para uso em outras dependéncias do Campus, sem a expressa autorizacao do coordenador
do laboratorio ou, no seu impedimento, do servidor técnico responsavel;

Xl - todos os equipamentos, moveis, materiais de uso e de consumo, livros e publicacdes
disponiveis nas dependéncias do laboratorio, sdo destinados ao uso deste ambiente, sendo vetada a
sua retirada para fora das dependéncias do Campus, sem a expressa autorizacdo do coordenador do
laboratério ou, no seu impedimento, do servidor técnico responsavel e do Diretor da FACIP; e

XIV-  a utilizacdo do laboratdrio, de seus meios, ou a realizacdo de servicos devera ser
precedida de uma solicitagdo formal ao coordenador do laboratério.

SECAO Il
DOS TECNICOS
Art. 62 Os Laboratdrios de Ensino dos Cursos de Graduacao da Faculdade de Ciéncias

Integradas do Pontal — FACIP contardo com pessoal técnico-administrativo para dar suporte as
atividades do curso.

Art. 7°. Seré& de competéncia dos técnicos dos Laboratorios dos Cursos de Graduacao da
FACIP:

|- auxiliar no planejamento e na execucdo das atividades desenvolvidas nos laboratorios;

II- zelar pela conservacdo dos equipamentos e materiais didaticos existentes nos
laboratérios;

III-  encaminhar para manutencdo o0s equipamentos defeituosos e acompanhar o seu
retorno;

IV- sugerir para o coordenador do laboratério, politicas de uso e otimizacdo nos
laboratérios;

V- registrar, catalogar e conferir os materiais de consumo, uso comum e permanente
existentes nos laboratérios;

VI- comunicar aos coordenadores dos laboratérios a necessidade de reposicdo ou
acréscimo de materiais de consumo ou permanente.

VIl - orientar aos usuarios quanto ao uso dos laboratérios, respeitando suas normas
complementares e conforme estabelecido neste regimento.

VIl - avaliar, em conjunto com o coordenador do laboratorio e colegiado do curso, as
situacOes de perdas ou danos de materiais, para averiguar a existéncia de atitude de displicéncia,
negligéncia, irresponsabilidade ou falta de cumprimento deste regimento por parte do(s) usuario(s);

IX -  atender, desde que seja ouvido previamente, a outras atividades que as coordenacdes
do curso ou do laboratério possam solicitar, uma vez que seja aprovada no colegiado e respeitado as
funcGes inerentes ao seu cargo determinadas em concurso publico; e

X - cumprir e fazer cumprir as normas gerais deste regimento.

CAPITULO IV
DO PATRIMONIO E RECURSOS FINANCEIROS
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Art. 8% Os Laboratorios dos Cursos de Graduagdo da FACIP possuem bens com
patrimonio proprio vinculado ao patrimodnio da Universidade Federal de Uberlandia.

Paragrafo Unico. Os Laboratérios dos Cursos de Graduagdo da FACIP podem receber, de
acordo com a legislacao vigente, equipamentos em carater de comodato de outras instituicoes.

Art. 9% Os materiais permanentes alocados nos Laboratérios dos Cursos de Graduagéo da
FACIP devem ser registrados e/ou identificados com nimero patrimonial da UFU.

Art. 10. Os recursos financeiros destinados a manutencgdo dos Laboratérios dos Cursos de
Graduacao da FACIP sdo de responsabilidade da FACIP.

CAPITULO V

DO FUNCIONAMENTO
SECAO |
DAS NORMAS GERAIS

Art. 11. Para um melhor funcionamento dos Laboratérios de Ensino dos Cursos de
Graduacdo da Faculdade de Ciéncias Integradas do Pontal — FACIP deverdo ser respeitadas as
seguintes normas gerais:

|- terdo prioridade na utilizacdo dos Laboratérios de Ensino dos Cursos de Graduacao da
Faculdade de Ciéncias Integradas do Pontal — FACIP as atividades concernentes aos componentes
curriculares dos seus respectivos Projetos Pedagdgicos;

II- para demais atividades dos Laboratérios de Ensino dos Cursos de Graduacdo da
Faculdade de Ciéncias Integradas do Pontal — FACIP é necessario que o docente tenha feito reserva
do mesmo;

I11-  sera permitida a presenca de discentes e outros usuarios nos Laboratorios somente
qguando houver a presenca de pelo menos um docente do curso, ou técnico do Laboratério ou
estagiario ou quando autorizado pela coordenacdo do laboratorio;

IV-  com excecdo de aulas orientadas pelos docentes, 0 uso do audio € proibido; e

V-  éproibido utilizar os equipamentos e materiais dos Laboratorios para fins comerciais
ou recreativos.

Paragrafo Unico. Poderdo ser acrescentadas outras normas complementares para cada
Laboratorio, desde que a mesma seja aprovada pelo CONFACIP.

SECAO 11
DOS HORARIOS

Art. 12. Os horarios de utilizagdo dos Laboratorios de Ensino dos Cursos de Graduagao
da Faculdade de Ciéncias Integradas do Pontal, bem como suas possiveis alteragdes, seréo
definidos e divulgados no site de cada curso da FACIP, no inicio de cada semestre.

SECAO I
DOS USUARIOS

Art. 13. Sdo considerados usuarios dos laboratérios: docentes, discentes e técnico-
administrativos vinculados aos Cursos de Graduacao da FACIP. Os mesmos poderdo ter acesso a
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infraestrutura dos Laboratérios da FACIP.

Paragrafo unico. A utilizacdo dos Laboratdrios por usuarios nao incluidos neste artigo
dependeré de autorizacao expressa da Coordenacdo dos Laboratérios e da Direcdo da FACIP.

Art. 14. O usuario é responsavel pelo equipamento dentro do horéario reservado para o
Seu uso.

Art. 15. Sera permitida a permanéncia dos usuarios nos Laboratorios no seu horario de
funcionamento.

TITULO Il

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 16. Modificacbes neste Regimento Geral poderdo ser realizadas por iniciativa da
Direcéo, por proposta dos Colegiados dos Cursos de Graduacdo da FACIP ou pelo CONFACIP.

Paragrafo Unico. A alteracdo deverd ser aprovada em reunido do CONFACIP
especialmente convocada para este fim, pelo voto de pelo menos a metade mais um de seus
membros efetivos, ouvidos, previamente, os Colegiados dos Cursos de Graduacdo da FACIP.

Art. 17. Os casos omissos neste Regimento Geral serdo resolvidos pelo CONFACIP.

Art. 18. O presente Regimento Geral, cumpridas as formalidades legais, entrara em vigor
na data de sua aprovacgédo pelo CONFACIP.”

Art. 2°, Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.
ltuiutaba, 10 de novembro de 2014.
Jodo Carlos Moreira

Presidente
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1)

1)

V)

V)

0)

ANEXO |

Laboratorios de Ensino do Curso de Graduagdo em Administracao:

1- Laboratorio de Ensino do Curso de Gradua¢do em Administracao.
Laboratorios de Ensino do Curso de Graduagdo em Ciéncias Biologicas:
1- Laboratorio de Boténica;

2
3
4
5
6
7
Laboratdrios de Ensino do Curso de Graduagéo em Ciéncias Contabeis:

Laboratorio de Microscopia,;

Laboratorio de Ciéncias Biomédicas;

Laboratorio de Ecozoologia;

Laboratoério de Ensino do Curso de Ciéncias Bioldgicas;

Laboratorio de Anatomia e Fisiologia Humana; e

Laboratério de Bioquimica e Genética.

1- Laboratério de Informética Contabil do Curso de Ciéncias Contébeis.
Laboratorios de Ensino do Curso de Graduagdo em Engenharia de Producao:

1- Laboratério de Automacéo e Controle do Curso de Graduagdo em Engenharia
de Producéo;

2- Laboratério de Ergonomia e Metrologia do Curso de Graduacdo em
Engenharia de Producéo;

3- Laboratdrio de Representacdo Grafica do Curso de Graduacdo em Engenharia
de Producéo;

4- Laboratério de Projetos Mecanicos do Curso de Graduacdo em Engenharia de
Producéo; e

5- Laboratério de Informéatica do Curso de Graduacdo em Engenharia de
Producao.

Laboratérios de Ensino do Curso de Graduagdo em Fisica:

1- Laboratérios de Fisica Experimental Basica: Laboratério de Mecanica;
Laboratorio de Fluidos, Calor e Ondas e o Laboratério de Eletricidade e
Magnetismo;

2- Laboratério de Optica, Fisica Moderna e Fisica Eletronica; e
3- Laboratdrio de Instrumentacdo em Ensino de Fisica.
Laboratorios de Ensino do Curso de Graduagdo em Geografia:
1- Laboratorio de Geografia Urbana;

2- Laboratdrio de Geografia Agréria;

3- Laboratdrio de Ensino de Geografia;

4- Laboratério de Geoprocessamento e Sensoriamento Remoto;

5- Laboratoério de Estudo e Pesquisa em Pedologia, Geomorfologia e Ensino de
Geografia Fisica;

6- Laboratdrio de Estudo e Pesquisa em Climatologia e Recursos Hidricos;
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7- Laboratdrio de Geologia;
8- Laboratdrio de Gestdo Ambiental Aplicada as Bacias Hidrogréaficas; e
9- Laboratdrio de Cartografia.
VII) Laboratérios de Ensino do Curso de Graduacao em Historia:
1- Laboratorio de Pesquisa e Ensino de Historia.
VIII) Laboratérios de Ensino do Curso de Graduacdo em Matematica:
1- Laboratdrio de Ensino de Matematica;
2- Laboratdrio de Ensino de Matematica Aplicada e Computacional; e
3- Laboratorio de Ensino de Geometria e Topologia.
IX)  Laboratérios de Ensino do Curso de Graduacdo em Pedagogia:
1- Laboratorio de Pesquisa e Ensino de Pedagogia; e
2- Laboratorio/Brinquedoteca de estudos tedricos e praticos do brincar.
X) Laboratorios de Ensino do Curso de Graduagdo em Quimica:
1- Laboratorio de Quimica Geral e Ensino de Quimica;
2- Laboratdrio de Quimica Analitica e Fisico-Quimica;
3- Laboratdrio de Quimica Organica e Inorganica; e
4- Laboratério de Instrumentacao;
XI)  Laboratoérios de Ensino do Curso de Graduagdo em Servigo Social:
1- Laborat6rio de Ensino e Pesquisa do Servigo Social.
XIl)  Laboratorios de Informética da FACIP;
1- Laboratdrio de Informética da FACIP I; e
2- Laboratdrio de Informética da FACIP 1.
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