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CADASTRO NO SIEX

* O cadastro no sistema SIEX pode ser realizado por servidores (docentes e
técnicos administrativos) com vinculo efetivo e ativo na Universidade
Federal de Uberlandia.

(1) Para cadastrar atividades de extenséo, realize seu cadastro no site SIEX,

link: http://www.siex.proexc.ufu.br/
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Sistema de Informacéo de Extenséo

CADASTRO

UNIVERSIDADE
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CADASTRO NO SIEX
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Orientamos a utiliza¢éo do e-mail institucional. Insira seus dados e clique em Prossequir

Sistema de Informacdo de Extensdo e Cultura

Prezado Servidor UFU, informe os dados abaixo para se cadastrar no SIEX.
Logo, vocé receberd um e-mail com o link para confirmagdo do cadastro no endereco informado!

Observacao: Caso tenha cadastrado abaixo um e-mail invalido ou ndo recebeu a mensagem de confirmacdo por e-mail, basta digitar novamente os dados nesta tela de
cadastro!

SIAPE
CPF
E-mail

Prosseguir

» ApGs a criagdo do seu cadastro, vocé recebera um e-mail automatico do SIEX de validag¢do, para
acessar no sistema.

Atencdo! Devido a politica de autenticacao dos sistemas da UFU pelo login unico, o SIEX
é acessado exclusivamente com autenticacao pelo usuario IDUFU ou Gov.br,
independentemente do e-mail utilizado para cadastro.
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(3) Efetue seu login com IdUFU ou Gov.br;
Ao acessar o sistema, vocé podera realizar o cadastro de atividades extensionistas pelo caminho:
Atividades de Extensao > Cadastro

Sistema de Informacdo de Extensdo e Cultura

Extensdo e Cultura

\ A

Minhas Atividades Projeto

Relatério Final »  Incompletas [
Curso/Oficina UFU P

Relatérios » Minhas Atividades

Completas Evento . f
Certificados As acdes permitidas para [ L o Intes:

Permissdo de Acesso ai (20 enséo.
endamento
Permisséo de Acesso a Prestac3o de Servico

FAQ Permissdo de Acesso a ¢ ensdo > Cadastro > Programa.
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Permissdo de Acesso ao Item do Menu:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu:
Permissdo de Acesso ao Item do Menu:

Acdes de Extensdo > Cadastro > Projeto.

Acdes de Extensdo > Cadastro > Curso.

Acdes de Extensdo > Cadastro > Evento.

Acoes de Extensdo > Cadastro > Publicacdo.
Acdes de Extensdo > Cadastro > Prestacdo de Servico.
Acbes de Extensdo > Minhas Acbes Incompletas.
Acdes de Extensdo > Minhas Acées Completas.
Gerenciamento.

Gerenciamento > Externos.

Gerenciamento > Meus Dados.

Gerenciamento > Meus Dados > Alterar Senha.
Gerenciamento > Meus Dados > Alterar E-mail.

Permissdo de Acesso ao Menu Relatérios

Permissdo de Acesso ao Item do Menu:

Relatérios > Relatério de Participacdo.

Permissdo de Acesso ao item do Menu Relatério Final -
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Relatério Final > Listar Completos
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Relatério Final > Listar Incompletos
Permissdo de Acesso ao Item do Menu: Certificados
-
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2 CADASTRO DE ACOES DE EXTENSAO

MODALIDADES DE EXTENSAO:

* Programa - € um conjunto de projetos ou outras atividades extensionistas -E
inter-relacionadas com objetivos gerais comuns;

9‘ * Ao Programa podem ser vinculadas outras atividades extensionistas de sua autoria ou nao,
promovendo a organizacao de atividades com objetivos afins.

* A organizacdo dos programas e suas atividades vinculadas permitem que as Unidades e a
PROEXC visualize os impactos e alcance do programa.

* A PROEXC orienta que os Programas continuos sejam renovados (duplicados) anualmente
no sistema SIEX, para que mantenham as equipes atualizadas e certificadas e que o e
programa seja contabilizado anualmente nos relatérios institucionais de extensao. >

\~

* Projeto - conjunto de atividades com objetivo especifico e prazo determinado,
podendo ter vinculacdo a algum programa institucional, académico e/ou de
natureza governamental, que atendam a politicas dos entes federativos;

P L OWE =\



CADASTRO DE ACOES DE EXTENSAO

* Curso/Oficina - Atividade pedagogica de carater tedrico e/ou pratico, presencial
ou a distancia, planejada e organizada de modo a promover a formacgdo
continuada, o aperfeicoamento e a disseminacdo de conhecimento, com critérios
de avaliacao definidos. (Curso, minicurso, oficina, etc.)

* Evento - acdes que envolvam organizagdo, promoc¢ao ou atuacao, implicando
apresentacao publica mais ampla, livre ou para clientela definida e que objetivam
a difusdao de conhecimentos, processos ou producdes educacionais, artisticas,
culturais, cientificas, esportivas ou tecnoldgicas desenvolvidas, acumuladas ou
reconhecidas pela Universidade

* Prestacao de Servicos - atividades de carater permanente ou eventual que
compreendam a execucdao ou a participacdao em tarefas profissionais
fundamentais em habilidades e conhecimentos de dominio da Universidade que
se transferem ou se intercambiam com a sociedade, cuja prestacao de servico
deve ser de um ou mais dos interesses: a) educacional; b) social; c¢) cultural; d)
artistico; e) cientifico; f) filoséfico; g) tecnoldgico; h) esportivo; e i) de inovacao.
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COMO PREENCHER O FORMULARIO DO SIEX

O cadastro sera realizado através de multiabas, ressaltando em todos os campos
de preenchimento as caracteristicas extensionistas da proposta, de acordo com 6

as legislacdes de extensao vigentes.
>

Em caso de duvidas, vide Pagina PROEXC - UFU, Politicas e resolucdes:
http://www.proexc.ufu.br/legislacoes

ApOs o preenchimento de cada aba, é necessario salvar os dados inseridos para 9
prosseguir com o cadastro e para evitar a perda de informacdes ja cadastradas. -

O preenchimento de uma agado, apos salvar a primeira aba, podera ser retomada
em rascunhos: Atividades de Extensao > Minhas atividades incompletas.
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http://www.proexc.ufu.br/legislacoes
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) 12 aba: IDENTIFICACAO DA PROPOSTA:
* Area do conhecimento: via CNPQ  Areas Tematicas:
1. Ciéncias Exatas e da Terra 1. Comunicacao. .
2. Ciéncias Agrarias 2. Cultura. _9
3. Ciéncias Biologicas 3. Direitos Humanos e Justica.
9‘ 4. Ciéncias da Saude 4. Educacéo.
5. Ciéncias Humanas 5. Meio Ambiente.
6. Ciéncias Sociais Aplicadas 6. Saude.
7. Engenharias 7. Tecnologia e Producao. 9
8. Linguistica, Letras e Artes 8. Trabalho. .
'\e 9. Multidisciplinar

* Linha de Extensao: Linha de extensdao em que a acdo proposta se classifica.
(Sistematizacao da extensao na UFU)

-
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http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/resolucaoCONSEX-2020-6.pdf

Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel:
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12 aba: IDENTIFICACAO DA PROPOSTA:

Objetivo 1. Erradicacao da pobreza

Objetivo 2.
sustentavel

Fome zero e agricultura

Objetivo 3. Saude e bem-estar

Objetivo 4. Educacao de qualidade
Objetivo 5. Igualdade de género
Objetivo 6. Agua potavel e saneamento
Objetivo 7. Energia limpa e acessivel

Objetivo 8. Trabalho decente e crescimento
econdmico

Objetivo 9.
infraestrutura

Industria, Inovacdao e

Objetivo 10. Reducdo das desigualdades

Objetivo 11. Cidades e comunidades 9
sustentaveis >

Objetivo  12.
responsaveis

Consumo e  producao

Objetivo 13. Acao contra a mudanca global do
clima

Objetivo 14. Vida na agua 9
Objetivo 15. Vida terrestre >
Objetivo 16. Paz, justica e instituicOes eficazes

Objetivo  17.
implementacao

Parcerias e meios de

Para mais informacgdes, acesse: https://odsbrasil.gov.br/ e http://www.proexc.ufu.br/central-de-

conteudos/documentos/2021/04/objetivos-de-desenvolvimento-sustentavel é
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https://odsbrasil.gov.br/
http://www.proexc.ufu.br/central-de-conteudos/documentos/2021/04/objetivos-de-desenvolvimento-sustentavel

12 aba: IDENTIFICACAO DA PROPOSTA:

* Resumo: O resumo deve abordar 5 itens da proposta: Tema, Objetivo geral,
Justificativa, Metodologia e Consideracdes finais. Descricao em até 1770 caracteres.

Carga Horaria Total: Calcular as horas necessarias para a realizacao total da acao.

* Observacao: Até o momento, ndo existe nenhuma regulamentacdo ou normativa que
oriente sobre o minimo e/ou maximo de carga horaria a ser desenvolvida nas atividades
de extensdo. Mas, de modo geral, a PROEXC orienta que a carga horaria da atividade de
extensao nao ultrapasse as 20 horas semanais, o que contabiliza o total de 960 horas
anuais, pois desta forma os servidores e discentes UFU podem se envolver em outras
atividades além da extensdo, como atividades de pesquisa e ensino.

Data de realizagao: Data de inicio e data de término da agao proposta (XX/XX/XXxX).

Carga horaria de Organizacao: Calcular as horas necessarias para o reunir,
planejar, organizar e realizar a acao.

Data de organizacao: Data de inicio e data de término em que se ira reunir,
planejar, organizar e realizar a agao. (XX/xXX/Xxxx).



22 aba: DETALHAMENTO DA PROPOSTA:

* Justificativa: Apontar a necessidade da acao para o publico a ser atingido, tendo em
mente completar a sequinte oracgao: “A execucao dessa atividade extensionista se
justifica pelo fato de....".

* Objetivo Geral: Objetivo unico que descreve a finalidade da acao completando a
seguinte oracao: “Ao final desta atividade extensionista o publico almejado / equipe
devera(ao) ser capaz(es) de....” esclarecendo o que se pretendeu alcancar com a
atividade.

* Objetivos Especificos: Objetivos que descrevem com clareza as especificidades da
acao em consonancia com o Objetivo Geral, sendo congruente com / para sua
realizacao.

* Metodologia: Apresentar de forma resumida os procedimentos e técnica(s) que
sera(ao) empregado(s) na execuc¢ao da atividade que sejam congruentes com a troca
de saberes entre a UFU e a sociedade, exigida pela legislacao da extensao.

* Metas: Mensurar e quantificar os objetivos especificos.



22 aba: DETALHAMENTO DA PROPOSTA:

Avaliacao do Projeto: Elucidar quais serao os instrumentos (quantitativos e/ou
qualitativos) que serao utilizados para avaliar se os objetivos e metas da proposta
foram alcancados.

Publico Almejado: Especificar os grupos ou organiza¢cdes com 0s quais a atividade
extensionista realizara a troca de saberes.

Publico: Direto: Constituido pelos envolvidos diretamente na elaboracdo, planejamento,

execucao e participacao da acao. Indireto: Constituido pelos envolvidos indiretamente pela
acao. A PROEXC instrui que devido ao carater multiplicador e transformador da atividade de
extensao, o numero de publico indireto deve ser, no minimo, 3 vezes superior ao do publico
direto.

Parcerias: Interna: S3o caracterizados parceiros internos os membros, grupos ou setores

que fazem parte (pertencem a) da UFU. Externa: Sao caracterizados parceiros externos todos
0S membros, grupos ou setores que sao externos e NAO fazem parte (pertencem a) da UFU.

Cronograma de Execucao: Relacionar de forma descritiva as atividades a serem
desenvolvidas e o periodo previsto para a sua execucgao.
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INFORMAGCOES UTEIS

Caso sua acao seja cadastrada na modalidade Projeto ou Programa, OU nas
modalidades Curso/Oficina, Evento, Prestacao de servicos com financiamento, a
aprovacao se dara a partir do deferimento da Unidade responsavel e da equipe de
pareceristas PROEXC.

Em atendimento a Politica de Extensdo da UFU - Resolucao n® 25/2019 - CONSUN, em
seu "Art. 13. As atividades de extensdo devem ser cadastradas, antes de sua execu¢ao,
tramitadas e deferidas somente no Sistema de Registro e Informag¢do de Extenséo (SIEX)",
recomendamos que o registro seja feito com inicio entre janeiro a dezembro do ano
vigente e antes de seu acontecimento, para que as CoordenacOes de Extensao
contem com tempo habil para analise, sugestdes e deferimento.

Se desejar renovar a execucao de uma acao, o SIEX dispde da ferramenta “Duplicar
acao” que repete as informagdes do formulario e permite a edicao para atualizacdes.
Siga os passos: Atividades de Extensdao > Minhas atividades completas > Selecione a
acao > Clique na 42 opcao da barra de ferramentas “Duplicar agao” > Basta alterar as
informacodes e ir salvando cada aba.
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http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/resolucaoCONSUN-2019-25.pdf
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DUVIDAS

« RESOLUCAO CONDIR N2 08/2017
e RESOLUCAO CONGRAD N2 13/2019
e RESOLUCAO CONSUN N 25/2019
« RESOLUCAO CONSEX N2 01/2010
* Politica Nacional de Extensdao Universitaria - FORPROEX 2012

e RESOLUCAO CNE/CES N2 07/2018
e RESOLUCAO CONSEX N2 06/2020
* PORTARIA REITO N2 160, DE 07/02/2020
e RESOLUCAO CONSEX N2 10/2019
* Resolucdo CONSEX N2 08/2021

SETOR DE REGISTRO E INFORMACAO DE
EXTENSAO - SIEX I E

siex@proex.ufu.br / (34) 3239-4829 Secamae rcrmoctode Exerets
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mailto:siex@proex.ufu.br
http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/resolucaoCONDIR-2017-8.pdf
http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/ataCONGRAD-2019-13.pdf
http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/resolucaoCONSUN-2019-25.pdf
http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/ataCONSEX-2010-1.pdf
http://www.proexc.ufu.br/sites/proexc.ufu.br/files/media/document/Politica_Nacional_de_Extensao_Universitaria_-FORPROEX-_2012.pdf
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=104251-rces007-18&category_slug=dezembro-2018-pdf&Itemid=30192
http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/resolucaoCONSEX-2020-6.pdf
http://www.proexc.ufu.br/sites/proexc.ufu.br/files/media/document/sei_ufu_-_1857598_-_portaria_e_anexos-compactado_0.pdf
http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/resolucaoCONSEX-2019-10.pdf
http://www.reitoria.ufu.br/Resolucoes/resolucaoCONSEX-2021-8.pdf

